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AL PERSONALE ATA  
AL D.S.G.A.  

All’ALBO AL SITO WEB  
 
Oggetto: PIANO FERIE NATALIZIE a.s 2019/2020  e FERIE RESIDUE a.s. 2018/19 - Personale A.T.A.    
 
In vista della sospensione delle attività didattiche, previste dal Calendario Scolastico dal 
23/12/2019 al 04/01/2020, le SS.LL.  sono invitate a presentare domande di ferie e/o di riposo 
compensativo, per il periodo di chiusura delle vacanze natalizie.  
Le domande debitamente compilate dovranno pervenire all’ ufficio di segreteria entro e non oltre  
Mercoledì 18  dicembre  2019. 
Le giornate di apertura dell’ufficio saranno le seguenti:  il 23 dicembre 2019, il 27 dicembre 2019, il 
30 dicembre 2019,  2 e 3 gennaio 2020 (per un totale di gg.5). 
 Almeno una unità di personale Collaboratore Scolastico e una unità di Assistente Amministrativo 
dovrà prestare servizio presso gli Uffici di Segreteria per garantire il funzionamento, l’apertura e la 
chiusura, nei giorni di apertura indicati, osservando orario di servizio dalle 8:00 alle 14:00. 
Tutto il personale che non presenterà domanda di ferie sarà impegnato e/o presente presso la 
segreteria della Scuola  
 Si comunica inoltre alle SS.LL che, in base alla normativa vigente, le ferie residue a.s. 2018/19 , 
devono essere usufruite entro il 30 aprile 2020.  
Si invita, pertanto, il personale, a presentare richiesta per usufruire di eventuali ferie residue anno 
precedente entro e non oltre il 04 aprile 2020.  
I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di 
date solo per gravi e documentati motivi.  
Dopo la richiesta delle ferie sarà predisposto il relativo piano . 
 Nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, sarà modificata la 
richiesta del/dei dipendente/i disponibile/i; in mancanza di personale disponibile sarà adottato il 
criterio della rotazione. 
 
Distinti saluti. 
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