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United Mabions
Educaponal, Scemific and .

Cuhural Srgamizstion .

Al Personale Docente dell’IC "T. Cornelio" di Rovito

Al DSGA Dott. Roberto Zimbo

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2021/2022

Si comunicano le scadenze e gli adempimenti necessari per la corretta conclusione dell’anno

scolastico.

Termine delle lezioni scuola Primaria e Secondaria di | grado - 9 GIUGNO 2022

Termine delle lezioni scuola Infanzia - 30 GIUGNO 2022

Calendario e pianificazione adempimenti di fine anno scolastico

Scuola dell'infanzia
Giorno Attivita Ora
Informazioni sui livelli raggiunti e consegna
N . - - dalle ore 16.00
Mercoledi 29 giugno 2022 doc_umentc_> di va_Iutazmne alle ore 17.00
(nei propri plessi)
Martedi 30 giugno 2022 Termine delle lezioni
Martedi 30 giugno 2022 consegna registri
Martedi 30 Giugno 2022 Collegio Docenti 16.30 - 18.00
Scuola Primaria
Giorno Attivita Ora
Giovedi 09 giugno 2022 Termine delle lezioni
Venerdi 10 giugno 2022 Scrutini Finali 15.30 - 18.30
Martedi 14 giugno 2022 Pubblicazione esiti 12.00
Mercoledi 22 giugno 2022 | Consegna documento di valutazione dalle 09.00 alle 12.30
(visibile sul RE)
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Dal 27 al 30 giugno 2022

Consegna documenti

dalle 11.00 alle 12.30

Martedi 30 Giugno 2022 Collegio Docenti 16.30 - 18.00
Scuola secondaria di | grado
Giorno Attivita Ora
Venerdi 10 Giugno 2022 Scrutinio - Classi3Ae3B 18.00 - 20.00
Lunedi 13 Giugno 2022 Riunione Preliminare 16.30 - 18.00
Martedi 14 Giugno 2022 Prova scritta - Italiano 08.30 - 12.30
Prova scritta - Matematica 08.30 - 11.30
Mercoledi 15 Giugno 2022
Scrutinio finale
Classele2Aele2B 16.00-19.00
Correzione collegiale e ratifica 15.30 - 16.30
sottocommissione n. 1 Corso A classe Il A
Giovedi 16 Giugno 2022
Correzione collegiale e ratifica 16.30 - 17.30
sottocommissione n. 2 Corso B classe 111 B
Venerdi 17 Giugno 2022 Prova strumentale 08.00 - 08.30
. . Colloquio
Venerdi 17 Giugno 2022 N° 12 alunni classe 11 A 08.30 - 13.30
N° 6 alunni classe 111 A 08.30 - 13.05

Affissione all’Albo dei risultati degli esami di
Stato

Sabato 18 Giugno 2022 Colloquio | N° 5 alunni classe 111 B
N° 2 Candidati Privatisti 13.05 a seguire
N . Colloquio
Lunedi 20 Giugno 2022 N° 12 alunni classe 111 B 08.30 - 13.30
Consiglio finale sottocommissione n. 1 08.30 - 09.30
Classe 11 A
‘ _ Consiglio finale sottocommissione n. 2 09.30 - 10.30
Martedi 21 Giugno 2022 Classe 111 B
Riunione plenaria finale della Commissione con
Ratifica risultati 10.30 - 12.30
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Giovedi 23 Giugno 2022 Pubblicazione risultati scrutini (visibile sul RE) 12.00
Dal 27 al 30 giugno 2022 Consegna eventuali documenti cartacei dalle 11.00 alle 12.30
Martedi 30 Giugno 2022 Collegio Docenti 16.30 - 18.00

ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA DELIL’INFANZIA

Consigli di intersezione scuola dell’infanzia

PIATTAFORMA G SUITE ISTITUZIONALE

Giorno Ora Classe Modalita
Venerd] 16:00-18:00 Tutte le sezioni Videoconferenza
24/06/2022 :00-18:

I Consigli d’Intersezione sono convocati dalle ore 16:30 alle ore 18:30 in modalitd a distanza
(Google Meet Istituzionale) con la sola componente docente, per discutere i seguenti punti
all’o.d.g.:
1. Verifica finale della programmazione e dell’andamento educativo-didattico;
2. Predisposizione del documento di passaggio dalla scuola dell’infanzia alla scuola primaria
per gli alunni in uscita.

I Coordinatori di Intersezione provvederanno a
- Redigere il verbale del Consiglio
- Predisporre il documento di passaggio dalla scuola dell’infanzia alla scuola primaria per gli
alunni in uscita
- Recarsi in segreteria giovedi 30 giugno 2022 per consegnare il verbale del consiglio, i
documenti di passaggio dalla scuola dell’infanzia alla scuola primaria per gli alunni in uscita
e il Registro di classe.

SCUOLA PRIMARIA
Convocazione Consigli Interclasse SCUOLA PRIMARIA - SCRUTINI

Come da Piano Annuale delle Attivita A.S. 2021/2022, con alcuni adattamenti conseguenti
all’emergenza Covid-19, sono convocati i Consigli di Classe per gli scrutini di fine anno scolastico
in modalita a distanza (Google Meet Istituzionale) con la sola componente docente per come segue:
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PIATTAFORMA G SUITE ISTITUZIONALE

Giorno Ora Classe Modalita
Venerdi 15:30-18:30 Tutte le classi Videoconferenza
10/06/2022 ' '

Tutti i consigli di interclasse sono convocati in seduta ordinaria, limitatamente alla sola componente
docente, per discutere i seguenti punti all’0.d.g.:
1. verifica finale dell’andamento didattico e disciplinare e della programmazione;
2. valutazione degli allievi per il passaggio alla classe successiva / al successivo grado di
istruzione
3. redazione del modello di valutazione e, per le quinte classi, del certificato delle competenze;
4. predisposizione della documentazione prevista dagli adempimenti finali per la scuola
primaria.

Il Consiglio in sede di scrutinio si configura come organo perfetto per cui € necessaria la presenza
di tutti i componenti, pena il rinvio.

Ogni docente dovra:
- caricare, entro giovedi 9 giugno 2022, le proposte di voto sul RE
- Effettuare il collegamento tramite su Google Meet all’orario fissato per lo scrutinio della
propria classe, tramite il link che sara comunicato poco prima dell’inizio del consiglio;
- Collaborare con il Coordinatore di classe alla compilazione del documento di valutazione e
della certificazione delle competenze (classi quinte).

Il Coordinatore di Classe provvedera a:
- Compilare il documento di valutazione;
- Predisporre il verbale del Consiglio;
- Predisporre il documento di certificazione delle competenze (classi quinte) nell’apposita
sezione del RE.
- Stampare il verbale dello scrutinio, il tabellone assenze ed il tabellone obiettivi.

SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO

Convocazione Consigli di Classe Scuola Secondaria di 1° Grado - SCRUTINI.

Come da Piano Annuale delle Attivita A.S. 2021/2022, con alcuni adattamenti conseguenti
all’emergenza Covid-19 e ad intervenute sovrapposizioni di impegni, sono convocati i Consigli di
Classe per gli scrutini di fine anno scolastico in modalita a distanza (Google Meet Istituzionale)
negli orari sotto indicati:
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SCRUTINI
PIATTAFORMA G SUITE ISTITUZIONALE
Giorno Ora Classe Modalita
Venerdi 18:00-19:00 IITA
10/06/2022 19:00-20:00 III B
16:00-16:45 IA Vid "
Mercoledi 16:45-17:30 IA deoconterenza
15/06/2022 17:30-18:15 IB
18:15-19:00 IIB
ESAMI DI STATO
Calendario
Giorno Attivita Ora
Lunedi 13 Giugno 2022 Riunione Preliminare 16.30 - 18.00
Martedi 14 Giugno 2022 Prova scritta - Italiano 08.30 - 12.30
Mercoledi 15 Giugno 2022 Prova scritta - Matematica 08.30-11.30
Correzione collegiale e ratifica 15.30 - 16.30
sottocommissione n. 1 Corso A classe Il A
Giovedi 16 Giugno 2022
Correzione collegiale e ratifica 16.30-17.30
sottocommissione n. 2 Corso B classe 111 B
Venerdi 17 Giugno 2022 Prova strumentale 08.00 - 08.30
. . Colloquio
Venerdi 17 Giugno 2022 N° 12 alunni classe 11 A 08.30 - 13.30
N° 6 alunni classe 111 A
Sabato 18 Giugno 2022 Colloquio  N° 5 alunni classe 111 B 1%8('):;0&';3&?8
N° 2 Candidati Privatisti ' g
Colloquio

Lunedi 20 Giugno 2022

N° 12 alunni classe 111 B

08.30 - 13.30
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Consiglio finale sottocommissione n. 1

Classe 111 A 08.30 - 09.30

Consiglio finale sottocommissione n. 2
Martedi 21 Giugno 2022 Classe 111 B

Riunione plenaria finale della Commissione
con Ratifica risultati

Affissione all’Albo dei risultati degli esami di
Stato

09.30 - 10.30

10.30 - 12.30

Tutti i consigli di classe sono stati convocati in seduta ordinaria, limitatamente alla sola componente
docente, per discutere i seguenti punti all’0.d.g.:
1. wverifica finale dell’andamento didattico-disciplinare e della programmazione;
2. valutazione degli allievi per il passaggio alla classe successiva 0 ammissione agli Esami di
Stato
3. predisposizione della documentazione prevista dagli adempimenti finali per la scuola
secondaria.

Relativamente alla validita dell’anno scolastico il Collegio Docenti nella seduta del 13/05/2022 ha
deliberato le seguenti deroghe alle assenze per gli alunni della scuola secondaria:
v" ricoveri ospedalieri;

v"motivi di salute documentati;
v" motivi di famiglia improcrastinabili documentabili a giudizio del Consiglio di classe, con la
considerazione che il Consiglio di classe si riserva di valutare caso per caso.

Per lo scrutinio finale ogni docente dovra:
- Caricare, entro mercoledi 8 giugno 2022, le proposte di voto
- Effettuare il collegamento su Google Meet all’orario fissato per lo scrutinio della propria
classe, tramite il link che sara comunicato poco prima dell’inizio del consiglio.

Il Coordinatore di Classe provvedera a:
- Acquisire, prima dello scrutinio, le proposte di voto e predisporre tutti gli atti necessari al
rapido e corretto svolgimento dello scrutinio;
- Predisporre il verbale del Consiglio e il Tabellone degli esiti (con voti e senza voti)
utilizzando i modelli AXIOS;
- Stampare il verbale dello scrutinio ed il tabellone dei voti.

Per gli Esami di Stato

Ogni docente dovra:
- Partecipare a tutti gli adempimenti degli Esami di Stato secondo il calendario comunicato
con nota prot. n. 1681/U del 22/03/2022;
- Partecipare alla compilazione del documento di certificazione delle competenze.

Il Coordinatore di Classe provvedera a:
- Compilare i verbali delle operazioni d’esame;
- Compilare i tabelloni con gli esiti finali degli Esami.
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ADEMPIMENTI PER I DOCENTI IN ANNO DI PROVA

INVIO RELAZIONE ATTIVITA PEER TO PEER ENTRO MARTEDI 31 MAGGIO

COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI LUNEDI 13 GIUGNO

Il Comitato di valutazione e tutti i Docenti in anno di prova sono convocati per le ore 10:00 presso i
locali della Dirigenza nel plesso di Pianette di Rovito.

ADEMPIMENTI PER I DOCENTI DI TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA

Ogni docente dovra:
- Redigere la relazione finale dell’attivita di insegnamento.

I docenti che hanno svolto attivita aggiuntive di insegnamento e/o funzionali all’insegnamento
devono redigere relazione dell’attivita svolta, con riferimento all’atto di incarico ricevuto e ai
compiti assegnati dal dirigente, da consegnare ai responsabili di plesso il 28 giugno 2022.

In particolare la suddetta relazione dovra essere redatta dalle seguenti figure:
e Collaboratori del Dirigente scolastico;

Funzioni Strumentali;

Coordinatori di Intersezione, interclasse e classe;

Responsabili di plesso;

Referente legalita e prevenzione bullismo e cyberbullismo;

Referente Educazione Civica;

Referente per I’educazione allo sviluppo sostenibile;

Referente dei progetti d’istituto;

Referenti progetti PON e POR,;

Referente sicurezza;

Referente BES e DSA;

Referente covid d’istituto;

Referente INVALSI;

Referente del Coordinamento didattico;

Animatore digitale (la relazione comprende I’attivita del team per I’innovazione);

Coordinatori dei Dipartimenti disciplinari.

E necessario redigere una relazione delle attivita svolte anche da parte dei gruppi di lavoro che
sono:

e Gruppo di lavoro per I’inclusione;

e Commissione Orario;

e Nucleo interno di valutazione;
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e Commissione revisione del Curriculo.

Martedi 28 giugno 2022 le SS.LL. sono tenute a consegnare ai Responsabili di Plesso i seguenti
documenti debitamente siglati e compilati:

e Relazione di fine anno di classe per la scuola Primaria, di disciplina e coordinata per la
Secondaria;

e Modello richiesta congedo ordinario (32+4) relativo all'anno scol. 2021/2022 con

I'indicazione del recapito estivo, numero di telefono ed indirizzo e-mail;

Registro di classe;

Verbale Scrutinio Il quadrimestre;

Griglia con i voti del 2° quadrimestre (Sc. Secondaria);

Tabellone scrutini e tabellone scrutini obiettivi (Scuola Primaria);

Relazione degli eventuali alunni non ammessi;

Relazioni finali dei referenti o responsabili di progetti unitamente alle firme dei partecipanti

al progetto, del prospetto delle attivita con registri firme docenti /alunni svolte nell'a. s.

2021/2022 e retribuite con il FIS (Collaboratori del DS, Funzioni Strumentali, Responsabili

di plesso, Coordinatori di Progetti etc.);

e Dichiarazione individuale dei compensi inerenti alle attivita aggiuntive effettuate, la
quantificazione esatta delle ore effettivamente prestate fuori dall’orario di servizio tenendo
conto ovviamente, solo delle attivita deliberate dal Collegio dei Docenti;

e PEI/PDP.

| Responsabili di plesso depositeranno in Segreteria gli atti e i documenti nella stessa
giornata di martedi 28 Giugno 2022.

Sara cura dei Responsabili di Plesso, inoltre, consegnare agli uffici di Segreteria martedi 28
giugno 2022

- Registro di presenza dei docenti e ATA,

- Registro visitatori;

- Riepilogo delle ore di eccedenza svolte dai singoli docenti;

- Compiti in classe (scuola secondaria).

SI PRECISA CHE IN ASSENZA DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA NON SI
PROCEDERA ALLA LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI.

Le SS. LL., data la complessita e I'importanza degli adempimenti, sono pregati di attenersi
scrupolosamente alle disposizioni impartite e di rispettare il calendario e le date indicate. Per i
giorni calendarizzati non potranno essere concessi permessi brevi o permessi retribuiti. Si ricorda,
inoltre, che I’intero team di classe condivide la responsabilita circa 1’esatta e completa compilazione
dei documenti scolastici.
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Alla presente si allegano i seguenti documenti:

Modello Relazione docenti attivita di insegnamento

- Dichiarazione ore aggiuntive
- Richiesta ferie

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione.

N\

141 DIRIGENTE SCOLASTICO
\ / Dott.ssa Rogagna RIZZO

VLG 20n \"‘ 0o

\

ROVITO, 03/06/2022
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