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Prot.n. 1466 C/27                                                                                                      Rovito, 18-05-2018 

 
Ai Docenti dell’Istituzione Scolastica 

LORO SEDI 
All’Albo dell’Istituzione Scolastica 

SEDE 
All’Utenza scolastica 

LORO SEDI 
AL DSGA dell’Istituzione Scolastica 

SEDE 
 
 
 
Oggetto: Anno scolastico 2017/18 Termine delle lezioni- Scrutini ed Esami - Adempimenti di 
fine anno. 
Per espletare tutte le procedure necessarie alla chiusura dell’anno scolastico si comunica quanto segue: 

NORME COMUNI 
 

 
 

CHIUSURA ANNO 
SCOLASTICO 

 

 9 GIUGNO 2018 per la Scuola Primaria e per la Scuola Secondaria di I 
Grado 

 30 GIUGNO 2018 per la Scuola dell’Infanzia 
 

 
 
 
 
 

SCRUTINI FINALI 
E 

AMMISSIONI ALLE 
CLASSI 

SUCCESSIVE/ 
ALL’ESAME 

CONCLUSIVO I 
CICLO DI 

ISTRUZIONE 

 
SCUOLA 

DELL’INFANZIA 
Sede centrale 

 

 
21 GIUGNO 2018 

Ore 16,00-18,00 Plessi Rovito Centro e Rovito Pianette (tutte le sezioni) 
22 GIUGNO 2018 

Ore 16,00-18,00 Plessi Trenta Centro e Trenta Morelli (tutte le sezioni) 
 

 
SCUOLA 

PRIMARIA 
Sede centrale 

 

 
11 GIUGNO 2018 

Rovito Centro e Rovito Pianette 
dalle ore 8,30 

 
12 GIUGNO 2018 

Trenta Centro e Trenta Morelli 
dalle ore 8,30 

 
SCUOLA 

SECONDARIA DI 
I GRADO 
Sede centrale 

 

 
7 GIUGNO 2018 
Rovito Pianette  
dalle ore 15,00 

 
8 GIUGNO 2018 

Trenta Magli 
dalle ore 14,00 

PUBBLICAZIONE 
ESITI DEGLI 

SCRUTINI 

 

12 GIUGNO 2018 entro le ore 14,00 
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CONSEGNA 
DOCUMENTO DI 
VALUTAZIONE 

 SCUOLA DELL’INFANZIA 
29 GIUGNO 2018 – ore 16,00 – 17,00(loro sedi) 
 -  Incontro con i genitori per informazioni sui livelli raggiunti 
 

 SCUOLA PRIMARIA 
20 GIUGNO 2018 – ore 8,30-12,30 (loro sedi) 
Sono incaricati tutti i docenti in servizio componenti dei Consigli di Classe e di Interclasse. Per 
avvenuta consegna del documento di valutazione si dovrà far firmare i genitori su apposito elenco 
redatto in duplice copia da ritirare in segreteria. Fotocopia del documento di valutazione dovrà 
essere inserito nel fascicolo personale dell’alunno. 
 

 SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
21  GIUGNO 2018 – ore 8,30-12,30 (loro sedi) 
Sono incaricati tutti i docenti in servizio componenti dei Consigli di Classe, non impegnati negli 
Esami di Stato conclusivi del primo Ciclo.  Per avvenuta consegna del documento di valutazione 
si dovrà far firmare i genitori su apposito elenco redatto in duplice copia da ritirare in segreteria. 
Fotocopia del documento di valutazione dovrà essere inserito nel fascicolo personale dell’alunno. 
 
Dopo tali date, il ritiro del documento di valutazione, per la Scuola Primaria e per la Scuola Secondaria di I Grado, potrà avvenire 
dal 2 Luglio 2018 tutti i giorni (escluso il Sabato), presso gli Uffici di Segreteria. 
 

 
 

CALENDARIO 
ESAME 

CONCLUSIVO I 
CICLO DI 

ISTRUZIONE 

 12 GIUGNO 2018   Riunione preliminare ore 19,00 - 20,00 

 13 GIUGNO 2018   Prova scritta di ITALIANO 

 14 GIUGNO 2018   Prova scritta di LINGUA STRANIERA 

 15 GIUGNO 2018   Prova scritta di MATEMATICA 

 16 GIUGNO 2018   Ratifica prove scritte ore 17,00 

 dal 18 GIUGNO 2018    Prove orali 

 
 

PUBBLICAZIONE 
ESITI FINALI 

ESAME 
CONCLUSIVO I 

CICLO DI 
ISTRUZIONE 

 
L’esito finale dell’Esame di Stato conclusivo del I ciclo con l’indicazione del voto conseguito  è 
affisso all’Albo dell’Istituto presumibilmente il giorno successivo al completamento di tutte le 
operazioni relative all’Esame medesimo, che comunque dovranno concludersi entro il 30 
GIUGNO 2018. 
Il ritiro dei documenti e delle certificazioni potrà avvenire presumibilmente dal 02 Luglio 2018  
tutti i giorni (escluso il Sabato), presso gli Uffici di Segreteria. 
 

 
 

VALIDAZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO (Scuola Primaria e Secondaria di I Grado) 
 

Le operazioni di scrutinio devono essere precedute, ai sensi dell’ articolo 11, comma 1 del decreto 
legislativo n. 59/2004 e succ.mod.e int., dalla validazione dell’anno scolastico. Ciò significa che, prima 
di procedere allo scrutinio vero e proprio, i Consigli di classe dovranno accertare, per ciascun alunno, la 
frequenza alle lezioni per almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato, rideterminato 
eventualmente sulla base delle effettive giornate di svolgimento delle attività didattiche, considerando 
gli impedimenti di natura oggettiva intervenuti in corso d’anno e le eventuali deroghe stabilite dal 
Collegio dei Docenti. 
Il mancato raggiungimento del limite previsto comporta la non ammissione alla classe successiva o 
all’Esame di Stato. La delibera di ammissione o non ammissione deve essere ampiamente motivata dal 
C.d.C.  
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Nei criteri definiti, si suggerisce, per l’eventuale ammissione, la seguente motivazione:  
Nonostante l’elevato numero di assenze, dovuto a motivi di …., l’alunno/a ha mostrato di aver 
raggiunto un grado di apprendimento e di maturità adeguati alla prosecuzione degli studi. 
 

 Orario sett. obbligatorio Assenze consentite(in ore) Monte ore annuale 

S.Primaria 
27 
28 
29 

223 
231 
240 

891 
924 
957 

S.Secondaria 
I Grado 

30  
32 (Strum.Mus.) 

247 
264  

990 
1056 

 
NORMA COMUNI PER L’AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA/ALL’ESAME CONCL. I CICLO 

 

Ai sensi del D.LGS 62/2017, l'ammissione è disposta, in via generale,  anche nel caso di parziale o 
mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline (voto inferiore a 6/10), 
tenendo conto che, nella Scuola Primaria i docenti, con decisione assunta all’unanimità, possono 
non ammettere l’alunno alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica 
motivazione; nella Scuola Secondaria di I grado la non ammissione alla classe successiva/all'esame di 
Stato viene deliberata a maggioranza. La delibera relativa alla non ammissione dell’alunno dovrà 
essere motivata riportando in modo dettagliato tutte le condizioni considerate. 
Resta inteso che la valutazione ha per oggetto il processo formativo e i risultati di apprendimento degli 
alunni e delle alunne, concorre al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo, 
documenta lo sviluppo dell'identità personale e promuove l'autovalutazione in relazione all'acquisizione 
di conoscenze, abilità e competenze. 
Sono ammessi alla classe successiva o all’esame di Stato gli alunni che 

- hanno frequentato almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fatte salve le 
eventuali motivate deroghe deliberate dal Collegio dei Docenti; 

- non sono incorsi in sanzioni disciplinari di esclusione dallo scrutinio finale/non ammissione 
all'esame di Stato (art.4 commi 6 e 9 bis del DPR 249/1998); 

- hanno partecipato, entro il mese di aprile, alle prove nazionali di italiano, Matematica e 
Inglese, predisposte dall'INVALSI per gli alunni delle classi terze di Scuola Secondaria di I grado 

- hanno fatto registrare, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in 
una o più discipline (voto inferiore a 6/10), 
a) progressi significativi rispetto alla situazione di partenza; 
b) concreta possibilità di successivo recupero (anche autonomo) delle competenze acquisite 

parzialmente; 
c) atteggiamento collaborativo dell’alunno nei confronti delle opportunità di recupero proposte 

dalla scuola nel corso dell’anno scolastico;  
d) continuità dell’impegno nel lavoro a scuola e a casa e partecipazione. 

 
La non ammissione viene deliberata dal Consiglio di Classe qualora, dopo analisi attenta e scrupolosa 
della personalità scolastica dell’alunno, 
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a) si rilevino carenze profonde e diffuse, tali da impedire la frequenza proficua della classe successiva, 
accompagnate da un giudizio negativo sulla partecipazione al dialogo educativo e all’attività 
didattica; 

b) si rilevi la mancata progressione rispetto al livello di partenza, sulla base  dei risultati conseguiti nelle 
attività di recupero e in rapporto alle specifiche strategie e agli interventi di miglioramento messi in 
atto dalla scuola. 

 

Per garantire imparzialità, trasparenza e correttezza delle procedure in sede di scrutinio finale, il 
Collegio dei Docenti, nel caso di voto inferiore a 6/10 in una o più discipline, ha deliberato la non 
ammissione alla classe successiva e all'esame conclusivo I Ciclo di istruzione nei seguenti casi: 
- in presenza di più di 2 insufficienze gravi; 
- in presenza di 2 insufficienze gravi (voto 4), accompagnate da 2 o più insufficienze lievi (voto 
5); 
- in presenza di 5 o più insufficienze lievi (voto 5). 
 

Si rammenta che, ai sensi del D.LGS 62/2017, la valutazione del comportamento viene espressa 
mediante giudizio sintetico e che la valutazione delle attività svolte nell'ambito di "Cittadinanza e 
Costituzione" trova espressione, oltre che nella succitata valutazione del comportamento, anche nel 
complessivo voto delle discipline dell'area storico-geografica. 
 
Nel caso in cui l’ammissione alla classe successiva sia comunque deliberata in presenza di carenze 

relativamente al raggiungimento degli obiettivi di apprendimento, si ritiene opportuno che lo stesso 
Consiglio di Classe, così come deciso in sede collegiale, informi la famiglia, con una nota specifica da 
allegare al documento di valutazione, sollecitando gli impegni che la famiglia e l’alunno dovrebbero 
assumere per evitare ulteriori e più gravi difficoltà nell’anno seguente. Per gli alunni ammessi all’esame, 
in caso di accesso a un istituto secondario di 2° grado, tale nota aggiuntiva, trasmessa da questa 
istituzione scolastica, avrà lo scopo di informare adeguatamente la scuola di destinazione circa le 
carenze e le difficoltà dello studente da tenere sotto controllo fin dall’inizio del nuovo anno. 
 
 

VALUTAZIONE ALUNNI CON BES (diversamente abili /con DSA/svantaggio per tutti gli ordini di scuola) 

 
Riguardo agli alunni con Bisogni Educativi Speciali, dovranno essere evidenziati per ciascun alunno, sia 
nel verbale di scrutinio che nella relazione finale del consiglio di classe, i seguenti elementi: 

- L’adozione di una programmazione educativa e didattica ispirata al criteri di massima 
individualizzazione sulla cui base si è provveduto alla elaborazione di piani di studio con 
contenuti e metodologie adeguate alle specifiche, differenti situazioni; 

- La motivazione del risultato finale, specificando il livello raggiunto sul piano della 
socializzazione, dello sviluppo delle competenze e dell’acquisizione delle conoscenze, del livello 
globale di maturazione. 
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VOTO DI AMMISSIONE ALL’ESAME CONCLUSIVO I CICLO 

 

Ai sensi del D.LGS 62/2017, in sede di scrutinio finale il consiglio di classe attribuisce ai soli alunni 
ammessi all'esame di Stato un voto di ammissione espresso in decimi, senza utilizzare frazioni decimali, 
tenendo conto 

 delle valutazioni degli apprendimenti disciplinari e del comportamento conseguite dall’alunno/a al 

termine dell’anno scolastico; 

 delle valutazioni espresse nel corso del triennio sul processo di maturazione,  sull’evoluzione della 

personalità e sui livelli di competenze raggiunti; 

 dalle attitudini  dimostrate nelle discipline______________________.  
 
 

RELAZIONE FINALE CONSIGLI DELLE CLASSI TERZE 
 

I consigli di classe sono tenuti a redigere una relazione finale. In dettaglio la relazione finale deve 
presentare: 

 Le osservazioni sulla situazione iniziale della classe (triennale e annuale); 

 L’indicazione dei programmi effettivamente svolti; 

 Le linee programmatiche ipotizzate (triennali e annuali); 

 Le linee didattiche seguite; 

 Gli interventi e le strategie didattiche effettuati, compresi quelli specifici eventuali di sostegno ed 
integrazione; 

 Le attività extracurriculari e le espansioni didattiche (attività sportive, concorsi, visite guidate, ecc.), con 
l’indicazione dei risultati raggiunti e della loro valenza educativa e didattica; 

 Le osservazioni sulla situazione finale della classe, indicando le eventuali strategie  o gli eventuali 
elementi che hanno favorito o ostacolato la realizzazione  di quanto programmato; 

 Le modalità di svolgimento delle prove di esame (caratteristiche delle prove scritte, modalità del 
colloquio, prove differenziate, strumenti compensativi, misure dispensative) e i relativi criteri di 
valutazione; 

 In allegato i programmi effettivamente svolti delle singole materie di esame, in duplice copia e firmati 
da almeno due alunni. 

Copia della RF, completa dei programmi e dei voti di ammissione degli alunni, sarà presentata in sede di 
Riunione Preliminare e consegnata al Dirigente Scolastico, Presidente della Commissione d’esame.  

 
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO 

 

La certificazione delle competenze è affidata ai Consigli di Classe, in sede di scrutinio finale, che 
provvedono alla compilazione del modello nazionale di certificazione (D.M.742/2017) rimettendo la  
sottoscrizione della certificazione al Dirigente scolastico. La certificazione è rilasciata al termine della 
Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I Grado (solo ai candidati che hanno superato l'esame di 
Stato). Per gli alunni con disabilità la certificazione redatta su modello nazionale può essere 
accompagnata, se necessario, da una nota esplicativa che rapporti il significato degli enunciati di 
competenza agli obiettivi specifici del PEI. 
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PROVE SUPPLETIVE 
 

Le prove suppletive degli Esami di Stato per gli alunni assenti per gravi e comprovati motivi, devono 
concludersi prima dell’inizio delle lezioni del successivo anno scolastico e, comunque, non oltre il 31 
agosto 2018. Nello svolgimento di tali prove devono essere seguiti gli stessi criteri indicati per la 
sessione ordinaria. 
 
 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO  

Si ricorda che ciascun docente dell’istituzione scolastica è tenuto a consegnare presso gli uffici di 
Dirigenza, all’attenzione dei docenti collaboratori del D.S. e dei Responsabili di Plesso, entro le date 
del 18 giugno 2018 (Primaria e Secondaria di I Grado) e del 30 giugno 2018 (Infanzia), i seguenti 
materiali: 

 i registri di classe cartacei (Infanzia e Primaria) debitamente compilati con allegati i permessi di 
uscita anticipata e gli eventuali certificati medici non ancora consegnati in segreteria e non ancora 
inseriti all’interno dei fascicoli personali degli alunni (a cura del coordinatore del consiglio di classe); 

 i registri personali (Infanzia e Primaria) debitamente compilati in ogni parte, sbarrati,siglati e scritti 
con penna indelebile, completi del piano di programmazione didattica e di quant’altro 
previsto(individuazione della situazione di partenza; osservazioni sistematiche; programmazione 
disciplinare; valutazioni in decimi; relazioni finali disciplinari, ecc.); 

 i registri dei verbali dei Consigli di classe e le Relazioni Finali Coordinate (Infanzia e Primaria); 

 compilazione del registro elettronico in tutte le sue parti (Verbali, Relazioni finali, ecc.) per la Scuola 
Secondaria di I Grado; 

 tutti gli elaborati svolti completi di fascette esplicative connotative; 

 eventuali libri, materiale,strumenti didattici,ecc, appartenenti alla scuola; 

 la richiesta di ferie e festività soppresse (il modello è disponibile presso la segreteria). 

 la dichiarazione delle attività svolte a.s.2017-2018 (il modello è disponibile presso la segreteria). 
 
I docenti dovranno lasciare le schede di valutazione in segreteria entro le ore 14.00 del 12 
giugno 2018 per apposizione della  firma del D. S. 
Si ringrazia per il prezioso contributo tutti i Docenti dell’Istituto e si augura  una proficua 
conclusione dell’anno scolastico. 
 

 

 

 

                                                                                                 F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                              Prof.ssa Filomena Lanzone 
 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2 D.Lgs n. 39/93 
 
 
 
 
 


